LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN 

A. Data Kegiatan

	1. Judul SOP
	Penyampaian Aspirasi Melalui Unjuk Rasa

	2. Jenis Kegiatan
	Rutin

	3. Penanggung Jawab 
	

	a. Produk
	Kabag. Penganggaran dan pengawasan DPRD 

	b. Kegiatan
	Kasubag. bagian fasilitasi penjaringan aspirasi  

Dan komunikasi konstituen

	4. Scope (Ruang Lingkup)
	Sekretariat DPRD Kab. Kolaka


B. Identifikasi Kegiatan

	Judul Kegiatan
	Penyampaian Aspirasi Melalui Unjuk Rasa

	Langkah Awal
	Adanya Surat Pemberitahuan Izin Kepolisian Terkait penyampaian aspirasi melalui unjuk rasa 

	Langkah Utama
	Kabag. Penganggaran dan pengawasan DPRD dan Kasubag. bagian fasilitasi penjaringan aspirasi dan komunikasi konstituen menyiapkan Administrasi dan Kelengkapan persiapan penerimaan Penyampaian Aspirasi Melalui Unjuk Rasa

	Langkah Akhir
	Kabag. Penganggaran dan pengawasan DPRD dan Kasubag. bagian fasilitasi penjaringan aspirasi dan komunikasi konstituen Membuat Laporan Tuntutan penyampaian Aspirasi


C. Identifikasi Langkah

	Langkah Awal
	Menerima Surat Pemberitahuan Izin Kepolisian Terkait penyampaian aspirasi melalui unjuk rasa dan menyerahkan kepada Sekretaris DPRD untuk di di tindak Lanjuti

	Langkah Utama
	1. Meminta Persetujuan Pimpinan DPRD dan Ketua Komisi Terkait untuk menerima atau menolak Aspirasi

	
	2. Memerintahkan Sekertrais DPRD untuk mempersiapkan Penerimaan unjuk rasa

	
	3. Memerintahkan kepada Kabag. untuk menyediakan Admnistrasi Kelengkapan penerimaan ujuk rasa dan koordinasi dengan kepolisian terkait pengamanan

	
	4. Memerintahkan kepada Kasubag. untuk menyediakan Berita Acara, Absensi dan Kelengkapan lainnya

	
	5. Melaporkan kesiapan penerimaan Aspirasi melalui Ujuk Rasa

	
	6. Pimpinan DPRD dan atau  Komisi Terkait, menerima penyampaian aspirasi di Fasilitasi oleh Sekertaris DPRD, Kabag dan Kasubag serta Aparat Keamanan serta memerintahkan untuk mencatat aspirasi masyarakat

	
	7. mencatat tuntutan aspirasi dan membuat laporan dan diserahkan kepada Sekertaris DPRD

	
	8. melajutkan Laporan Hasil Penyampaian Aspirasi Kepada Pimpinan DPRD

	Langkah Akhir
	Pimpinan DPRD menerima Laporan dan mendisposisi kepada Komisi Terkait untuk menindak lanjuti Aspirasi Masyarakat yang disampaikan melalui ujuk Rasa


	[image: image1.emf] 
PEMERINTAH KABUPATEN KOLAKA
SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN KOLAKA

BAGIAN PENGANGGARAN DAN PENGAWASAN DPRD
SUB BAGIAN FASILITASI PENJARINGAN ASPIRASI  

DAN KOMUNIKASI KONSTITUEN
	Nomor SOP
	

	
	Tanggal Pembuatan
	

	
	Tanggal Revisi
	

	
	Tanggal Efektif
	

	
	Disahkan oleh
	Sekretaris DPRD Kabupaten Kolaka

 
Drs. MUHARDIN TASRUDDIN, M.Si

NIP. 19640513 199303 1 012

	
	Judul SOP
	Penyampaian Aspirasi Melalui Unjuk Rasa

	

	Dasar Hukum
	Kualifikasi pelaksana

	1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnformasi Publik;
3. Permen Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor : PER/21/ M.PA/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;

4. Peraturan Daerah Kab. Kolaka No. 5 Tahun 2016 tentang pembentukan dan Susunan Prangkat Daerah kabupaten Kolaka

5. Peraturan Bupati Kolaka Nomor 39 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Sekretariat DPRD Kabupaten Kolaka
	1. Pendidikan Minimal S1

2. Memiliki kemampuan menganalisa data, mengoperasikan komputer, mempunyai intelektual yang tinggi, kemampuan berinteraksi dan mempunyai jiwa kepemimpinan

	
	

	
	

	
	

	
	

	Keterkaitan
	Peralatan/perlengkapan

	SOP Surat Masuk
	1. Kartu Disposisi/ Kartu Kendali

2. Blangko isian aspirasi

3. Komputer/Laptop dan Printer

4. ATK

5. Dokumentasi (photo

	
	

	
	

	
	

	
	

	Peringatan
	Pencatatan dan pendataan

	Apabila SOP tidak dilaksanakan maka Penanganan Aspirasi Masvarakat akan terhambat
	Buku Agenda / format isian aspirasi


PROSEDUR PENYAMPAIAN ASPIRASI MELALUI UNJUK RASA
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Ket.

	
	
	Pegawai Sekretariat
	Kasubag
	Kabag
	Sekretaris DPRD
	Pimpinan/Alat Kelengkapan DPRD
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1.
	Menerima Surat Pemberitahuan Izin Kepolisian Terkait penyampaian aspirasi melalui unjuk rasa dan menyerahkan kepada Sekretaris DPRD untuk di di tindak Lanjuti
	

	
	
	
	Tidak
	Surat Pemberitahuan
	2 Menit
	Disposisi Sekretaris DPRD
	

	2.
	Meminta Persetujuan Pimpinan DPRD dan Ketua Komisi Terkait untuk menerima atau menolak Aspirasi
	
	
	
	
	
   Ya
	
	
	
	

	3.
	Memerintahkan Sekertrais DPRD untuk mempersiapkan Penerimaan unjuk rasa
	
	
	
	
	
	Surat Pemberitahuan & Disposisi Sekertaris
	2 menit
	Surat Pemberitahuan & Disposisi Sekertaris
	

	4.
	Memerintahkan kepada Kabag. untuk menyediakan Admnistrasi Kelengkapan penerimaan ujuk rasa dan koordinasi dengan kepolisian terkait pengamanan
	
	
	
	
	
	Surat Pemberitahuan & Disposisi Sekertaris
	5 menit
	Disposisi Sekertaris, Format isian & Laporan Kelengkapan
	

	5.
	Memerintahkan kepada Kasubag. untuk menyediakan Berita Acara, Absensi dan Kelengkapan lainnya
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Melaporkan kesiapan penerimaan Aspirasi melalui Ujuk Rasa
	
	
	
	
	
	Format isian & Laporan Kelengkapan
	2 menit
	Laporan Kesiapan  & Materi Aspirasi
	

	7.
	Pimpinan DPRD dan atau  Komisi Terkait, menerima penyampaian aspirasi di Fasilitasi oleh Sekertaris DPRD, Kabag dan Kasubag serta Aparat Keamanan serta memerintahkan untuk mencatat aspirasi masyarakat
	
	
	
	
	
	Laporan Kesiapan  & Materi Aspirasi
	30 menit
	Materi Tuntutan Aspirasi 
	

	8.
	mencatat tuntutan aspirasi dan membuat laporan dan diserahkan kepada Sekertaris DPRD
	
	
	
	
	
	Materi Tuntutan Aspirasi
	60 menit
	Laporan tuntutan Aspirasi Masyarakat
	

	9.
	melajutkan Laporan Hasil Penyampaian Aspirasi Kepada Pimpinan DPRD
	
	
	
	
	
	Laporan tuntutan Aspirasi Masyarakat
	30 menit
	Disposisi Pimpinan DPRD
	

	10.
	Menerima Laporan dan mendisposisi kepada Komisi Terkait untuk menindak lanjuti Aspirasi Masyarakat yang disampaikan melalui ujuk Rasa
	
	
	
	
	
	Disposisi Pimpinan DPRD
	10 menit
	Laporan tuntutan Aspirasi Masyarakat yang telah di disposisi oleh Pimpinan DPRD
	


LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN 

1. Data Kegiatan

	1. Judul SOP
	Tindak Lanjut Aspirasi

	2. Jenis Kegiatan
	Rutin

	3. Penanggung Jawab 
	

	a. Produk
	Kabag. Penganggaran dan pengawasan DPRD 

	b. Kegiatan
	Kasubag. bagian fasilitasi penjaringan aspirasi  

Dan komunikasi konstituen

	4. Scope (Ruang Lingkup)
	Sekretariat DPRD Kab. Kolaka


2. Identifikasi Kegiatan

	Judul Kegiatan
	Tindak Lanjut Aspirasi

	Langkah Awal
	Ketua/Anggota Komisi DPRD mengusulkan Rapat  Tindak Lanjut kepada Pimpinan DPRD

	Langkah Utama
	Kasubag bagian fasilitasi penjaringan aspirasi

Dan komunikasi konstituen membuat undangan rapat ditujukan kepada Anggota Komisi Terkait,  Instansi terkait dan masyarakat Pembawa Aspirasi

	Langkah Akhir
	Staf Sekretariat Mengirimkan Undangan Kepada kepada Anggota Komisi Terkait,  Instansi terkait dan masyarakat Pembawa Aspirasi


3. Identifikasi Langkah

	Langkah Awal
	Mengusulkan Rapat  Tindak Lanjut kepada Pimpinan DPRD

	Langkah Utama
	1. memerintahkan Sekertrais DPRD untuk memfasilitasi pelaksanaan Rapat Tindak Lanjut Aspirasi Masyarakat

	
	2. Memerintahkan kepada Kabag. Menetapkan jadwal dan mempersiapkan admnistrasi kelengkapan rapat

	
	3. Membuat undangan rapat ditujukan kepada Anggota Komisi Terkait,  Instansi terkait dan masyarakat Pembawa Aspirasi

	
	4. Udangan dikoreksi oleh Kabag, Sekertaris DPRD dan Ditandatangani Oleh Pimpinan DPRD dan atau Ketua komisi Terkait.

	
	5. Mengirimkan Undangan Kepada kepada Anggota Komisi Terkait,  Instansi terkait dan masyarakat Pembawa Aspirasi

	
	6. Pelaksanaan Rapat dengan Pendapat anatara Pimpinan/Anggota Komisi Terkait dengan Instansi Pemerintah Daerah terkait dengan Masyarakat Pembawa Aspirasi 

	
	7. Membuat risalah rapat, Absen Peserta rapat dan membuat berita acara 

	Langkah Akhir
	Membuat Laporan Kesimpulan Rapat yang dikoreksi oleh Kabag dan Sekertaris DPRD serta ditandatangani peserta rapat dan Pimpinan DPRD


	 
PEMERINTAH KABUPATEN KOLAKA
SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN KOLAKA

BAGIAN PENGANGGARAN DAN PENGAWASAN DPRD
SUB BAGIAN FASILITASI PENJARINGAN ASPIRASI  

DAN KOMUNIKASI KONSTITUEN
	Nomor SOP
	

	
	Tanggal Pembuatan
	

	
	Tanggal Revisi
	

	
	Tanggal Efektif
	

	
	Disahkan oleh
	Sekretaris DPRD Kabupaten Kolaka

 
Drs. MUHARDIN TASRUDDIN, M.Si

NIP. 19640513 199303 1 012

	
	Judul SOP
	Tindak Lanjut Aspirasi

	

	Dasar Hukum
	Kualifikasi pelaksana

	1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnformasi Publik;
3. Permen Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor : PER/21/ M.PA/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;

4. Peraturan Daerah Kab. Kolaka No. 5 Tahun 2016 tentang pembentukan dan Susunan Prangkat Daerah kabupaten Kolaka

5. Peraturan Bupati Kolaka Nomor 39 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Sekretariat DPRD Kabupaten Kolaka
	1. Pendidikan Minimal S1

2. Memiliki kemampuan menganalisa data, mengoperasikan komputer, mempunyai intelektual yang tinggi, kemampuan berinteraksi dan mempunyai jiwa kepemimpinan

	
	

	
	

	
	

	
	

	Keterkaitan
	Peralatan/perlengkapan

	SOP Penyampaian Aspirasi Melalui Unjuk Rasa
	1. Kartu Disposisi/ Kartu Kendali

2. Blangko isian aspirasi

3. Komputer/Laptop dan Printer

4. ATK

5. Dokumentasi (photo

	
	

	
	

	
	

	
	

	Peringatan
	Pencatatan dan pendataan

	Apabila SOP tidak dilaksanakan maka Penanganan Aspirasi Masvarakat akan terhambat
	Buku Agenda / format isian aspirasi


PROSEDUR TINDAK LANJUT ASPIRASI
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	
	Mutu Baku
	Ket.

	
	
	Pegawai Sekretariat
	Kasubag
	Kabag
	Sekretaris DPRD
	Komisi DPRD
	Pimpinan DPRD
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1.
	Mengusulkan Rapat  Tindak Lanjut kepada Pimpinan DPRD
	

	
	
	
	
	
	Laporan tuntutan Aspirasi Masyarakat
	10 Menit
	Disposisi Pimpinan DPRD
	

	2.
	memerintahkan Sekertrais DPRD untuk memfasilitasi pelaksanaan Rapat Tindak Lanjut Aspirasi Masyarakat
	
	
	
	
	
	
	Disposisi Pimpinan DPRD
	5 menit
	Disposisi Pimpinan DPRD
	

	3.
	Memerintahkan Kabag. Menetapkan jadwal dan mempersiapkan admnistrasi kelengkapan rapat
	
	
	
	
	
	
	Disposisi Pimpinan DPRD
	15 menit
	Disposisi Pimpinan & Jadwal Rapat
	

	4.
	membuat undangan rapat ditujukan kepada Anggota Komisi Terkait,  Instansi terkait dan masyarakat Pembawa Aspirasi
	
	
	
	
	
	
	Disposisi Pimpinan & Jadwal Rapat
	20 menit
	Draf Undangan Rapat 
	

	5.
	Udangan dikoreksi oleh Kabag, Sekertaris DPRD dan Ditandatangani Oleh Pimpinan DPRD dan atau Ketua komisi Terkait.
	
	
	
	
	
	
	Draf Undangan Rapat  
	10 menit
	Undangan Rapat 
	

	6.
	Mengirimkan Undangan Kepada kepada Anggota Komisi Terkait,  Instansi terkait dan masyarakat Pembawa Aspirasi
	
	
	
	
	
	
	Undangan Rapat 
	30 menit
	Bukti Pengiriman surat
	

	7.
	Pelaksanaan Rapat dengan Pendapat antara Pimpinan/Anggota Komisi Terkait dengan Instansi Pemerintah Daerah terkait dengan Masyarakat Pembawa Aspirasi 
	
	
	
	
	
	
	Materi Tuntutan Aspirasi, 
	120 menit
	Absensi Rapat
	

	8.
	Membuat risalah rapat, Absen Peserta rapat dan membuat berita acara 
	
	
	
	
	
	
	Absensi Rapat
	5 menit
	Darf Risalah Rapat dan Daraf Berita Acara Rapat
	

	9.
	membuat Laporan Kesimpulan Rapat yang dikoreksi oleh Kabag dan Sekertaris DPRD serta ditandatangani peserta rapat dan Pimpinan DPRD
	
	
	
	
	
	
	Darf Risalah Rapat dan Daraf Berita Acara Rapat
	10 menit
	Laporan Kesimpulan Rapat (Risalah Rapat dan Daraf Berita Acara Rapat)
	


LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN 

4. Data Kegiatan

	1. Judul SOP
	Pelaksanaan Reses Anggota DPRD

	2. Jenis Kegiatan
	Rutin

	3. Penanggung Jawab 
	

	a. Produk
	Kabag. Penganggaran dan pengawasan DPRD 

	b. Kegiatan
	Kasubag. bagian fasilitasi penjaringan aspirasi  

Dan komunikasi konstituen

	4. Scope (Ruang Lingkup)
	Sekretariat DPRD Kab. Kolaka


5. Identifikasi Kegiatan

	Judul Kegiatan
	Pelaksanaan Reses Anggota DPRD

	Langkah Awal
	Menerima hasil keputusan rapat Banmus DPRD Kab. Kolaka tentang pelaksanaan reses Anggota DPRD

	Langkah Utama
	Melaksanakan Rapat Pemantapan Pembekalan Pelaksanaan reses Anggota DPRD

	Langkah Akhir
	Menerima laporan hasil reses dan Pertanggungjawaban keuangan dari masing-masing pendamping dan membuat laporan reses secara keseluruhan


6. Identifikasi Langkah

	Langkah Awal
	Menerima hasil keputusan rapat Banmus DPRD Kab. Kolaka tentang pelaksanaan reses Anggota

DPRD

	Langkah Utama
	1. Memerintahkan Kabag. Munyususun administrasi pelaksanaan reses Anggota DPRD

	
	2. Mengkonsep Surat Pemberitahuan Reses, Menyusun draf Surat Keputusan Staf Pendamping dan Menyiapkan dokumen pertanggungjawaban  pelaksanaan reses Anggota DPRD

	
	3. mengkoreksi Konsep Surat, draf Surat Keputusan Staf Pendamping dan bahan pertangungjawaban persiapan Reses Anggota DPRD yang diajukan oleh Kasubag

	
	4. mengkoreksi dan Menmfinalisasi Konsep Surat, draf Surat Keputusan Staf Pendamping dan bahan pertangungjawaban persiapan Reses Anggota DPRD yang diajukan oleh Kabag

	
	5. Melaksanakan Rapat Pemantapan Pembekalan Pelaksanaan reses Anggota DPRD 

	
	6. Pelaksanaan reses Anggota DPRD

	
	7. Memfasilitasi Anggota DPRD,mengumpulkan dan mempertanggung jawabkan pelaksanaan Reses Anggota DPRD sesuai dapil Masing-masing 

	
	8. Menerima laporan hasil reses dan pertanggungjawaban keuangan dari masing-masing pendamping dan membuat laporan reses secara keseluruhan

	Langkah Akhir
	Penyampaian hasil reses pada Rapat Paripurna

DPRD


	 
PEMERINTAH KABUPATEN KOLAKA
SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN KOLAKA

BAGIAN PENGANGGARAN DAN PENGAWASAN DPRD
SUB BAGIAN FASILITASI PENJARINGAN ASPIRASI  

DAN KOMUNIKASI KONSTITUEN
	Nomor SOP
	

	
	Tanggal Pembuatan
	

	
	Tanggal Revisi
	

	
	Tanggal Efektif
	

	
	Disahkan oleh
	Sekretaris DPRD Kabupaten Kolaka

 
Drs. MUHARDIN TASRUDDIN, M.Si

NIP. 19640513 199303 1 012

	
	Judul SOP
	Pelaksanaan Reses Anggota DPRD

	

	Dasar Hukum
	Kualifikasi pelaksana

	1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnformasi Publik;
3. Permen Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor : PER/21/ M.PA/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;

4. Peraturan Daerah Kab. Kolaka No. 5 Tahun 2016 tentang pembentukan dan Susunan Prangkat Daerah kabupaten Kolaka

5. Peraturan Bupati Kolaka Nomor 39 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Sekretariat DPRD Kabupaten Kolaka
	1. Pendidikan Minimal S1

2. Memiliki kemampuan menganalisa data, mengoperasikan komputer, mempunyai intelektual yang tinggi, kemampuan berinteraksi dan mempunyai jiwa kepemimpinan

	
	

	
	

	
	

	
	

	Keterkaitan
	Peralatan/perlengkapan

	SOP Bagian Legislasi, Persidangan dan Kehumasan
	1. Kartu Disposisi/ Kartu Kendali

2. Blangko isian aspirasi

3. Komputer/Laptop dan Printer

4. ATK

5. Dokumentasi (photo)

	
	

	
	

	
	

	
	

	Peringatan
	Pencatatan dan pendataan

	Apabila SOP tidak dilaksanakan maka Pejaringan Aspirasi Masvarakat melaui Reses akan terhambat
	Buku Agenda / format isian aspirasi


PROSEDUR PELAKSANAAN RESES ANGGOTA DPRD
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	
	Mutu Baku
	Ket.

	
	
	Staf Pendamping
	Kasubag
	Kabag
	Sekretaris DPRD
	Anggota DPRD
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1.
	Menerima hasil keputusan rapat Banmus DPRD Kab. Kolaka tentang pelaksanaan reses Anggota

DPRD
	

	
	
	
	
	Keputusan Banmus
	5 Menit
	Keputusan Banmus
	

	2.
	Memerintahkan Kabag. Munyususun administrasi pelaksanaan reses Anggota DPRD
	
	
	
	
	
	Keputusan Banmus
	10 menit
	Disposisi Keputusan Banmus
	

	4.
	Mengkonsep Surat Pemberitahuan Reses, Menyusun draf Surat Keputusan Staf Pendamping dan Menyiapkan dokumen pertanggungjawaban  pelaksanaan reses Anggota DPRD
	
	
	
	
	
	Disposisi Keputusan Banmus
	1 Hari
	· Draf Surat 

· Draf SK

· Surat Tugas

· SPPD
	

	5.
	mengkoreksi Konsep Surat, draf Surat Keputusan Staf Pendamping dan bahan pertangungjawaban persiapan Reses Anggota DPRD yang diajukan oleh Kasubag
	
	
	
	Tidak
	
	· Draf Surat 

· Draf SK

· Surat Tugas

· SPPD
	1 Hari
	Hasil Koreksi 

· Draf Surat

· Draf SK

· Surat Tugas

· SPPD
	

	6.
	mengkoreksi dan Menmfinalisasi Konsep Surat, draf Surat Keputusan Staf Pendamping dan bahan pertangungjawaban persiapan Reses Anggota DPRD yang diajukan oleh Kabag
	
	
	
	
Ya
	
	Hasil Koreksi 

· Draf Surat

· Draf SK

· Surat Tugas

SPPD
	90 menit
	·  Surat Pemberitahuan
·  SK Pendamping

·  Surat Tugas

·  SPPD
	

	7.
	Melaksanakan Rapat Pemantapan Pembekalan Pelaksanaan reses Anggota DPRD 
	
	
	
	
	
	Dokumen Reses
	240 menit
	Bahan Reses
	

	8.
	Pelaksanaan reses Anggota DPRD
	
	
	
	
	
	Bahan Reses
	7 Hari
	Laporan aspirasi

masyarakat
	

	9.
	Memfasilitasi Anggota DPRD,mengumpulkan dan mempertanggung jawabkan pelaksanaan Reses Anggota DPRD sesuai dapil Masing-masing 
	
	
	
	
	
	Bahan Reses
	7 Hari
	Dokumen

Pertanggung jawaban

keuangan, daftar hadir peserta reses, fhoto

pelaksaan dan

kelengkapan

dokuemen lainnva
	

	10.
	Menerima laporan hasil reses dan pertanggungjawaban keuangan dari masing-masing pendamping dan membuat laporan reses secara keseluruhan
	
	
	
	
	
	Dokumen

Pertanggung jawaban

keuangan, daftar hadir peserta reses, fhoto

pelaksaan dan

kelengkapan

dokuemen lainnva
	3 Hari
	Laporan Reses dan Pertangung jawaban Keuangan
	

	11.
	Penyampaian hasil reses pada Rapat Paripurna

DPRD
	
	
	
	
	
	Dokumen Reses
	1 Hari
	Laporan Reses
	


Mulai





Selesai





Mulai





Mulai





Selesaii








